
Geschäftsverteilung in der Schulleitung, Stand 1. August 2019 

OStD Schröder StD Schmaus StDin Glaska StDin Hefele 

Schulleiter 
Seminarvorstand 

Ständiger Stellvertreter des 
Schulleiters 

Mitglied in der Schulleitung Mitglied in der Schulleitung 

Personal- und Schulentwicklung (allg.)  
Beurteilungen der Lehrkräfte 
Einstellungen 
Ausschreibung und Besetzung von 
Funktionsstellen und besonderen 
Aufgaben an der Schule  
Koordination der Dienstpflichten der 
Lehrkräfte 
Angelegenheiten des  Staatsministeriums 
und des Ministerialbeauftragten 
Vorsitz im Disziplinarausschuss, 
Schulforum und Lehr- und 
Lernmittelausschuss 
Vorsitz im Abiturprüfungsausschuss 
Zusammenarbeit mit Elternbeirat und  
SMV 
Vertretung der Schule nach außen 
Disziplinarmaßnahmen (Art. 86 Abs. 2 
BayEUG ab inkl. Nr. 4) 
Schülerangelegenheiten der Oberstufe: 
Zulassungen zum Abitur, Rücktritte und 
Disziplinarisches 
Unterrichtsverteilung, Klassen-
/Kursbildung und Ausfälle im Überblick 
Aufnahmeprüfungen und 
Probezeitentscheidungen (allg.) 
Elterninformationsabende 
Seminarlehrer für Schulrecht und 

Mitwirkung an den Beurteilungen: 
Unterrichtsbesuche und -
besprechungen 
Mitarbeitergespräche 
 
Unterrichtsverteilung, Klassen-
/Kursbildung und Kompensation 
Ausfälle 
Vetretungsplan, Stundenplan, 
Raumverteilung, 
Einteilung von Präsenzen, Aufsichten 
und Klassenleitungen. 
Mitglied im Disziplinarausschuss 
Organisation Klassenkonferenzen 
Erfassung der Ausfallstatistik 
Fortbildungen 
Zweigschulreferendare 
Elterninformationsabende 
Gesamtplanung Fahrten und 
Exkursionen 

Mitwirkung an den Beurteilungen: 
Unterrichtsbesuche und -
besprechungen 
Mitarbeitergespräche 
 
Schülerangelegenheiten der 
Jahrgangsstufen 9 und 10:  
Pädagogisches und 
Disziplinarisches (bis Art 86 Abs. 2 
Nr. 3 BayEUG) 
Beurlaubungen zum Schulbesuch im 
Ausland 
Unterrichtsverteilung, Klassen-
/Kursbildung und Kompensation von 
Ausfälle  
Vetretungsplan, Stundenplan,  
Raumverteilung, 
Einteilung von Präsenzen, Aufsichten 
und Klassenleitungen 
Erfassung der Ausfallstatistik 
ASV 

Mitwirkung an den Beurteilungen: 
Unterrichtsbesuche und -
besprechungen 
Mitarbeitergespräche 
 
Schülerangelegenheiten der 
Jahrgangsstufen 7 und 8:  
Pädagogisches und 
Disziplinarisches (bis Art 86 Abs. 2 
Nr. 3 BayEUG) 
Beurlaubungen zum Schulbesuch 
im Ausland 
Vorbereitung von Sitzungen des 
Disziplinarausschusses 
Schulentwicklung und 
Erziehungspartnerschaft 
Veranstaltungsorganisation und 
Wahlen 
Wahlunterricht und  individuelle 
Lernzeit 
Arbeitssicherheit 
Projekt- und Wandertage 
extern. Quali 
Klassenelternabende 
Elternsprechtage 
OK-Forsterstiftung 
Krankenstatistik 
(Datenübermittlung) 



Schulkunde Deutsch als Fremdsprache 
 

OStR Bady StD Ernst OStRin Wendel OStRin Zahnder 

Mitglied in der Schulleitung Mitglied in der Schulleitung Mitglied in der Schulleitung Mitglied in der Schulleitung 
Mitwirkung an den Beurteilungen: 
Unterrichtsbesuche und -besprechungen 
Mitarbeitergespräche 
 
Schüleraufnahmen 
Terminplan im Portal und auf der 
Homepage 
 
 
 

Mitwirkung an den Beurteilungen: 
Unterrichtsbesuche und -
besprechungen 
Mitarbeitergespräche 
 
Einbindung neuer Kollegen (auch im 
Hinblick auf den Informationsordner) 
Probeunterricht 
 
 
 

Mitwirkung an den Beurteilungen: 
Unterrichtsbesuche und -
besprechungen 
Mitarbeitergespräche 
 
Schülerangelegenheiten der 
Jahrgangsstufen 5 und 6:  
Pädagogisches und 
Disziplinarisches (bis Art 86 Abs. 2 
Nr. 3 BayEUG) 
Informationsschreiben  zu den 
Zeugnissen 
Elternanschreiben zum 
Schuljahresbeginn 
 

Mitwirkung an den Beurteilungen: 
Unterrichtsbesuche und -
besprechungen 
Mitarbeitergespräche 
 
Einschreibung und 
Informationsabend  
Weihnachtsbasar 
 

 

Sonstige Aufgaben im Bereich der Schule 

Schulpsychologin: StDin Großmann-Adams 
Beratung-Schullaufbahn: OStRin Nagel 
Drogenbeauftragte: OStRin Becker 
Gleichstellungsbeauftragte: StDin Wagatha 
Sachaufwand und Gebäude: StR Reithmeier 
Sicherheitsbeauftragter: StR Reithmeier 
Verkehrserziehung: OStRin Alscher 
 

Datenschutzbeauftragter: StR Huf 
Umweltbeauftragter: OStR Michalke 
Strahlenschutzbeauftragter: StR Sieber 
Systemadministrator: StR Jetzinger 
Betreuung – Infoportal: StR Polz 
Betreuung – Homepage: StR Jetzinger 
Aufnahme-, Nach- und Besondere Prüfung: OStRin Wendel (dazu auch s.o.) 
 

 


